
Ihre Aufgaben
Sie unterstützen den Vorstand bei täglichen und strategischen   

 Aufgaben
Sie bereiten Informa� onen, Berichte, Präsenta� onen und   

 Entscheidungsvorlagen vor
Sie beobachten aktuelle Entwicklungen in Gesetzgebung und   

 Sozialpoli� k und leiten daraus Vorschläge für unser Handeln ab
Sie planen und koordinieren Termine und Projekte sichern eine   

 reibungslose Kommunika� on mit internen sowie externen 
 Partner*innen

Sie vertreten unsere Posi� onen nach innen und außen mit 
 Fachkenntnis und Überzeugungskra� 

Sie planen, organisieren und begleiten interne und externe 
 Veranstaltungen

Ihr Profi l
Sie haben ein abgeschlossenes Studium, zum Beispiel in Sozial-  

 management, Sozialer Arbeit, Bereich Kommunika� on, Medien   
 oder Marke� ng

Sie bringen Berufserfahrung in der Sozialwirtscha�  oder in einer   
 vergleichbaren Funk� on mit

Sie können komplexe Themen verständlich darstellen und sicher   
 kommunizieren – schri� lich und mündlich

Sie arbeiten selbstständig, strukturiert und zuverlässig
Teamgeist, Verantwortungsbewusstsein und eine lösungs-

 orien� erte Haltung zeichnen Sie aus
Sie iden� fi zieren sich mit dem Leitbild des Club Ak� v

Wir bieten
Eine sinnvolle Tä� gkeit in einem engagierten Team
Gestaltungsfreiraum und die Möglichkeit, wich� ge soziale 

 Themen mitzuentwickeln
Flexible Arbeitszeiten und Weiterbildungsmöglichkeiten
Eine angemessene Vergütung nach TVL, Corporate Benefi ts

Werden Sie ak� v! Bewerbungen mit dem S� chwort „Referent des Vor-
standes“ an: Club Ak� v S� � ung, Personalabteilung, Schützenstraße 20, 
54295 Trier oder an bewerbungen@clubak� v.de (Anlagen als PDF oder 
jpg). Tel.: 06 51/9 78 59-0

Wir sind ein sozialer Träger, der sich mit Herz und Fachwissen für 
Menschen einsetzt. Zur Unterstützung unseres Vorstands suchen 
wir ab sofort eine engagierte Person, die organisatorisches Talent 
und Interesse an sozialpoli� schen Themen mitbringt und gerne in 
Voll- oder Teilzeit bei uns im Club Ak� v in Trier mitarbeitet.

Fair, glaubwürdig, respekt-
voll – mit unseren Diensten 

ermöglichen wir Menschen mit 
Behinderung und Erkrankung ein

selbstbes� mmtes Leben. 

Willkommen 
im Club!

Wir suchen

Referent des Vorstandes (w/m/d)


